Deutsche Schule Tokyo Yokohama ® DSTY
Vorstand |

Die Deutsche Schule Tokyo Yokohama

sucht zum 1. September 2010
eine/n

Verwaltungsleiter/in

Der Verwaltungsleiter/die Verwaltungsleiterin arbeitet fur die Stiftung Deutsche Schule
Tokyo Yokohama. Zu seinen/ihren Aufgaben zahlen u. a.:
- Managen der budgetaren, finanziellen und administrativen Prozesse
- Personalfuihrung der Verwaltung
- Proaktives, kundenorientiertes Verwaltungshandeln sowie im Risiko- und
im Qualitatsmanagement
- Zusammenarbeiten mit Sponsoren und férdernden Einrichtungen, z. B.
Unternehmen, BVA, City of Yokohama und Botschaften.

Die Verwaltungsleiterin/der Verwaltungsleiter ist rechenschaftspflichtig gegentber Vor-
stand und Schulleiter.

Erforderliche Fahigkeiten, Eignungen und Kenntnisse:

- Hochschulabschluss

- Gute Kenntnisse grundlegender betriebswirtschaftlicher Sachverhalte

- Ausgewiesene Expertise in den Bereichen Management und Organisati-
onsleitung

- Gute Kenntnis des Deutschen Schulsystems und seiner Entscheidungs-
strukturen

- Hervorragende Kommunikationskompetenz

- Solide IT-Kenntnisse und Anwenderfertigkeiten

- Sehr gute Sprachfahigkeiten in Deutsch und Japanisch (verhandlungssi-
cher), gute Englischkenntnisse

Die Stiftung Deutsche Schule Tokyo Yokohama bietet einen interessanten, herausfor-
dernden Arbeitsplatz, der aufgabenadaquat vergutet wird.

Bewerbungen richten Sie bitte bis 31. Méarz 2010 an
Dr. Michael Szewczyk

Schulleiter
Mail: schulleiter@dsty.ac.jp



